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IZMIR BUYUKSEHIR BELEDiYE BASKANLIGI

MEZARLIKLAR"DAiRl@gi
MEZARLIKLAR BAKIM ONARIM SUBE MUDURLUGU CALISMA USUL VE ESASLARI
HAKKINDA YONERGE

BIRINCi BOLUM
Genel Hiikiimler

Amac ve Kapsam

MADDE 1- (1) Bu Yé&nerge, Mezarliklar Dairesi Bagkanlifi Mezarhklar Bakim Onarim Sube
Midirligi'ntin Calisma Usiil ve Esaslar ile Gérev, Yetki ve Sorumluluklarin belirlemektedir.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu Yénerge, 5216 Sayili Kanunun 7/1-s ve 24/1-h Maddeleri, 5393 sayil Belediye
Kanunun 14 maddesinin a bendi, 4857 sayili Is Kanunu, 4734 sayilh Kamu Ihale Kanunu, 3998 sayili
Mezarliklarin Korunmasi Hakkindaki Kanun, 6360 say1li Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu, 4735 sayili Kamu
Ihale Sozlesmeleri Kanunu, 6331 sayili Is Saglig: ve Giivenligi Kanunu, 6968 sayili Zirai Miicadele ve Zirai
Karantina Kanununun 22. maddesi ile Mezarliklar Dairesi Caliyma Usul ve Esaslan Hakkinda Yénetmelige
dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 3- (1) Bu yénergede ifade edilen:

a) Bagkanlik/Ust Yonetim: izmir Biiyiiksehir Belediye Baskanligini,

b) Belediye/Kurum: Izmir Biiyiiksehir Belediyesini,

¢) Ust Yonetim: Bagkanlik, Genel Sekreterlik ve Genel Sekreter Yardimciliklarini,

¢) Daire Bagkani: Mezarliklar Dairesi Baskanin,

d) Sube Miidiirii: Mezarliklar Bakim Onarim Sube Miidiiriinti,

e) Daire Personeli: Mezarliklar Dairesi Bagskanliginda galisan personeli,

f) Personel: Memur, Sézlesmeli Personel, Daimi Is¢i ve Diger Hizmet Calisanlarin,

g) Yonetmelik: Bu yonergenin dayanag olan Daire Bagkanliginin Y6netmeligini,

g) Yonerge: Bu Ydnergeyi,

h) KIK.: Kamu fhale Kurumu'nu
tanimlar.

IKINCi BOLUM
Teskilat, Organlar, Gérev, Yetki ve Sorumluluklar

Tegkilat

MADDE 4- (1) Mezarliklar Bakim Onarim Sube Miidiirliigii, Mezarliklar Daire Baskanligi'na bagh
olarak Motor Kosa, Cim Bigme, Agaglandirma, Bitkilendirme, llaglama ve Temizlik Birimi, insaat Birimi,
Budama Birimi, Sthhi Tesisat Birimi, Atdlye Birimi, Evrak Kayit, idari Isler (Personel, Satinalma,Arsiv
Stratejik Plan Birimi) ve Koltuk Ambar Birimlerinden olugmaktadir.

Mezarhklar Bakam Onarim Sube Miidiirliigi'niin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

MADDE 5- (1) izmir Biiyiiksehir Belediyesi tiizel kisiligi i¢inde yer alan Mezarliklar Bakim Onarim
Sube Miidirligli, Belediye Baskani'nin gézetimi ve denetimi altinda. yasalar gercevesinde bu konuda
belediyeye verilmis girevleri yerine getirir.

(2) Daire Bagkanhigma bagh olarak ilgili mevzuat cergevesinde Baskanhk Makaminin emir ve
direktifleri dogrultusunda verilen gérev ve yetkilerin kullanilmasi sorumluluk alanidir.
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a) Mezarliklar Bakim Onarim Sube Miidiirliigii, bu yonergede tarifi yapilan is tanimlarinin diizen
icerisinde yapilmasini saglar.

b) Mezarliklar Bakim Onarim Sube Miidiirliigiiniin meveut sorumluluk alanlarinin artis ve azalis
durumuna gore personel sayisi ve sorumluluk alanlarini belirler.

(c)Mezarliklar Bakim Onarim Sube Miidiirliigiiniin yillik biitgesini hazirlar. Personel islerini ve stratejik
plan ¢alismalarini yiiriitiir.

¢) Mezarliklar Bakim Onarim Sube Miidiirliigiiniin biinyesinde yiiriitiilen tiim faaliyetleri programlar,
haftalik ve aylik raporlar halinde hazirlayip; Mezarliklar Dairesi Baskanliina sunar.

d)Mezarliklar Bakim Onarim Sube Miidiirliigiiniin sorumlululugu altinda bulunan mezarlik
alanlarinda fiziki ve yapisal imalatlarin yapilmasi, yapilmis olanlarin bakim ve onarimlarinm saglanmasi
hizmetlerinden sorumludur.

e) Mezarliklar Bakim Onarim Sube Miidiirliigiiniin gérev ve sorumlulugu altinda bulunan tiim mevcut
mezar ve mezarliklarda temizlik, ¢im ve yabanci otlarin zamaninda bicilmesi, agaclandirma, bitkilendirme,
ilaglama ve yesil alanlarmn bakiminin yapilmasini saglar.

f)Diizenlenecek olan tiim mezarliklarda peyzaj ¢alismalar yapar.

g)Bakim ve bitkilendirme ¢aligmalart igin gerekli arag-gere¢ ve makinelerin temin edilmesi ve bu
malzemelerin veya hizmetlerin Kamu Ihale Kanununa gore satin alinmast dogrultusunda sartnameler
hazirlayip Satinalma Dairesi Baskanligina gondererek alinmasimni saglar.

§)lzmir Biiyiiksehir Belediye Bagkanligima bagli diger birimler ile bagh bulundugu Daire Bagkanlig
biinyesindeki diger Miidiirliklerden gelen uygulama taleplerine gdre program hazirlar ve uygulanmasi igin
gerekli calismalari yiiriitiir.

h)Yiiriittiigii faaliyetlerden Mezarliklar Dairesi Bagkanhigina kars1 sorumludur.

Birimlerin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

MADDE 6- (1) Birimlerin gérev, yetki ve sorumluluklari sunlardir.

a) Ilgili mevzuat cercevesinde yOnergede belirtilen gorevlerin yiiriitiilmesi ile miidiirliigiiniin emir ve
direktifleri dogrultusunda verilen gérev ve yetkilerin kullanilmas: sorumluluk alanidir.

Motor Kosa, Cim Bigme, Agaclandirma, Bitkilendirme Ilaglama ve Temizlik Biriminin Gorev,

Yetki ve Sorumluluklar

MADDE 7- (1) Motor Kosa, Cim Bigme, Agaclandirma, Bitkilendirme, Ilaglama ve Temizlik

Biriminin gorev, yetki ve sorumluluklar1 sunlardir.

a)Mezarliklar Bakim Onarim Sube Midiirliigiiniin sorumlulugu altinda bulunan mezar ve
mezarliklarda temizlik, ¢im ve yabaneci otlarin zamaninda bigilmesi, agaglandirma, bitkilendirme ve ilaglama
cahismalarinin yapilmasini saglar.

b) Diizenlenecek olan tiim mezarliklarda peyzaj calismalari yapar.

¢)Mezarliklar Bakim Onarim Sube Midiirliigiiniin sorumlululugu altinda bulunan mezar ve
mezarliklarda kullanilan her tiirlii arag-gerec ve demirbas esyanin verimli kullaniimasini saglar,

¢) Is saglig1 ve giivenligi icin her tiirlii tedbirin mevzuata uygun alinmasini saglar.

d)Gorevi ile ilgili her tiirlii teknik ve idari isleri mevzuat dahilinde yerine getirir, kontroliindeki
personelin gérev devamliligim: denetler ve disiplini saglar.

€)Belediye mevzuati ve bu yonerge ile kendisine verilen gorevlerin geregince yerine getirilmesinden

ve yetkilerin zamaninda geregince kullanilmasindan miidiire kargi sorumludur.

Ingaat Biriminin Gérev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 8- (1) insaat Biriminin gérev, yetki ve sorumluluklari sunlardir.

a)Mezarliklar Bakim Onarim Sube Miidiirliigiiniin sorumlululugu altinda bulunan mezarlik
alanlarinda fiziki ve yapisal imalatlarin yapilmasi, yapilmis olanlarin bakim ve onarimlarimm saglanmasi
hizmetlerinden sorumludur.

b)Mezarliklar Bakim Onarim Sube Midiirliigiiniin sorumlululugu altinda bulunan mezar ve
mezarliklarda kullanilan her tiirlii arag-gerec ve demirbas esyanimn verimli kullanilmasin saglar.

o)ls saghg ve giivenligi igin her tiirlii tedbirin mevzuata uygun alinmasini saglar.

¢)Gorevi ile ilgili her tirli teknik ve idari isleri mevzuat dahilinde yerine getirir. kontroliindeki
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personelin gérev devamhiligmi denetler ve disiplini saglar.

d)Belediye mevzuati ve bu yonerge ile kendisine verilen gorevlerin geregince yerine getirilmesinden
ve yetkilerin zamaninda geregince kullaniimasindan miidiire karsi sorumludur.

Budama Biriminin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 9- (1) Budama Biriminin gdrev, yetki ve sorumluluklar sunlardir.

a) Mezarliklar Bakim Onarim Sube Miidiirliigiinin sorumlulugu altinda bulunan mezar ve
mezarliklarda koordineli olarak budama programi yapar ve programin tamamlanmasini sag|ar.

b) Mezarliklar Bakim Onarim $ube Miidiirliigiiniin sorumlululugu altinda bulunan mezar ve
mezarliklarda kullanilan her tiirlii arag-gereg ve demirbas esyanim verimli kullanilmasini saglar,

¢) Is saghg1 ve giivenligi igin her tiirlii tedbirin mevzuata uygun alimmasini saglar

¢) Gorevi ile ilgili her tiirlii teknik ve idari igleri mevzuat dahilinde yerine getirir, kontroliindeki
personelin gérev devamliligini denetler ve disiplini saglar.

d) Belediye mevzuati ve bu yonerge ile kendisine verilen gdrevlerin geregince yerine getirilmesinden
ve yetkilerin zamaninda geregince kullanilmasindan miidiire karsi sorumludur.

Sihhi Tesisat Biriminin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

MADDE 10- (1) Sihhi1 Tesisat Biriminin gorev, yetki ve sorumluluklar1 sunlardir.

a) Mezarliklar Bakim Onarim Sube Miidiirliigiiniin sorumlulugu altinda bulunan mezar ve
mezarliklarda koordineli olarak mevcut sulama tesisatlarinin bakimi, arizalarmin giderilmesi, gelistirilmesi
ve yeni sulama tesisatlarinin yapimi ile bakim ve onarimini temin ederek diizenli olarak isletilmesinin
programini yapar ve saglar.

b) Mezarliklar Bakim Onarim Sube Midiirliigiiniin sorumlululugu altinda bulunan mezar ve
mezarhklarda kullanilan her tiirlii arag-gereg ve demirbag esyanin verimli kullanilmasini saglar.

c) I saghg ve giivenligi icin her tiirlii tedbirin mevzuata uygun alinmasini saglar

¢) Gorevi ile ilgili her tiirlii teknik ve idari igleri mevzuat dahilinde yerine getiren kontroliindeki
personelin gérev devamliligini denetler ve disiplini saglar,

d) Belediye mevzuati ve bu yonerge ile kendisine verilen gérevlerin geregince yerine getirilmesinden
ve yetkilerin zamaninda geregince kullanilmasindan miidiire kars1 sorumludur.

Atdlye Biriminin Girev, Yetki ve Sorumluluklar

MADDE 11- (1) Atélye Biriminin gorev, yetki ve sorumluluklart sunlardir.

a)Mezarhiklar Dairesi Bagkanhigma bagh tiim miidiirliiklerde ve miidirliiklere bagli birimlerde
kullanilan her tiirlii makine techizatin, motorlarin ve tesisatlarin bakim, onarim ve tamiratini yapar ve/veya
yaptirir.

b) Mezarliklar Bakim Onarim Sube Miidiirliigiiniin sorumlululugu altinda bulunan mezar ve
mezarliklarda kullanilan her tiirlii arag-gere¢ ve demirbas esyanin verimli kullanilmasini saglar.

¢) Is saglig1 ve giivenligi igin her tiirlii tedbirin mevzuata uygun alinmasini saglar

¢) Gorevi ile ilgili her tirli teknik ve idari isleri mevzuat dahilinde yerine getiren kontroliindeki
personelin gorev devamliligmi denetler ve disiplini saglar.

d)Belediye mevzuati ve bu ydnerge ile kendisine verilen gorevlerin geregince yerine getirilmesinden
ve yetkilerin zamaninda geregince kullanilmasindan miidiire kars1 sorumludur,

Evrak Kayit, Idari Isler (Personel, Satinalma,Arsiv,Stratejik Plan Birimi) Gérev, Yetki ve

Sorumluluklan

MADDE 12- (1) Evrak Kayit, idari Isler, Personel, Satinalma ve Stratejik Plan Biriminin gérev, yetki
ve sorumluluklart sunlardir.

a) Mezarliklar Dairesi Baskanhg: ile diger birimlerden gelen her tiirlii evragn teslim alinmasi,
zamaninda kayit ve havale islemlerinin yapilmasimi saglar, stratejik planlarla ve her tiirlii evrakla il gili
yazigsmalar1 yapar.

b) Mezarliklar Bakim Onarim S$ube Miidiirliigiiniin ve bagli birimlerinin tiim yazismalarinin kayitlarmi
ve dagitimini yapar.

¢) Mezarliklar Bakim Onarim Sube Miidiirliigii personelleri ile ilgili her tiirlii yazigmalari yapar,

¢)Mezarliklar Bakim Onarim Sube Miidirliigiiniin sorumlulugundaki her tiirlii arag-gere¢ ve demirbasg



esyanin verimli kullanilmasini saglar.

d)Midiirliigiin ihtiyaci olan mal ve hizmet alimlarini K..K.'na gére yapar.Biitce ve stratejik plan
caligmalarmi yiiriitiir,

e) Is sagh@i ve giivenligi icin her tirlii tedbirin mevzuata uygun alinmasini saglar.

f) Gorevi ile ilgili her tirli teknik ve idari isleri mevzuat dahilinde yerine getirip kontroliindeki
personelin gorev devamhiligini denetler ve disiplini saglar.

g) Belediye mevzuati ve bu yonerge ile kendisine verilen gorevlerin geregince yerine getirilmesinden
ve yetkilerin zamaninda geregince kullanilmasindan miidiire karsi sorumludur.

Koltuk Ambar Biriminin Gérev, Yetki ve Sorumluluklar

MADDE 13- (1) Koltuk Ambar Biriminin gorev, yetki ve sorumluluklart sunlardir.

a)Mezarliklar Bakim Onarim Sube Miidiirliigiine bagh birimlerden gelen taleplere gore Biyiiksehir
Belediyesi merkez ambarmdan verilen malzemelerin teslim alinmasindan, korunmasindan ve dagitimindan
sorumludur.

b) Mezarliklar Bakim Onarim $ube Miidiirliigiine bagli birimlerden gelen tagimur istek belgesine bagh
kalarak talep edilen malzemelerin ilgili birimlere ulagmasina yonelik programi organize eder ve
malzemelerin nakliyesini saglar.

c) Is saghig1 ve giivenligi i¢in her tiirlii tedbirin mevzuata uygun alinmasini saglar.

¢) Gorevi ile ilgili her tiirlii teknik ve idari isleri mevzuat dahilinde yerine getirip kontroliindeki
personelin gérev devamliligini denetler ve disiplini saglar.

d) Belediye mevzuati ve bu yonerge ile kendisine verilen gorevlerin geregince yerine getirilmesinden
ve yetkilerin zamaninda geregince kullanilmasindan miidiire karst sorumludur.

Miidiiriin Gorev Yetki ve Sorumluluklan

MADDE 14-(1) Mezarliklar Bakim Onarim ve Sube Miidiiriiniin gorev, yetki ve sorumluluklari
sunlardir.

a) Daire Baskan: tarafindan verilen emir ve talimatlar yerine getirir, Miidiirliigiine baglh personelin
yetki ve sorumluluklarini belirler.

b) Kanun, tiizik ve yonetmeliklerle belediyeye verilmis gorevierden yetkisi i¢inde olanlarin
yapilmasini saglar.

c) Biriminde gérevli memur ve diger gérevlileri gerektiginde uygun gordiigii bolim ve islerde
gorevlendirir.

¢) Miidiirliikte yiiriitiilen hizmetlerin usuliine uygun yapilmasini saglar ve bu amacla gerekli tedbirleri
alir, aldirtir, yapilan hizmeti ve gérevlileri denetler veya denetlettirir.

d) Diger $ube Miidiirliikleri ile ortak yiiriitiilen ¢aligmalarda koordinasyonu ve bilgi akisini saglar.

e) Sube Mudiirliigii icerisinde hazirlanan evraklari, galismalar1 denetler ve yonlendirir.

f) Yapilan her tuirlii faaliyetin raporlanmasini saglar ve faaliyetleri onaylar.

g) Personelin islerini zamaninda ve eksiksiz yapmasini saglar, ¢ikacak sorunlarda personeline yardimci
olur.

g) Haftalik, aylik ve yillik faaliyet programint yaptirip ilgili birimlere sunar.

h)Yiiriittiigii faaliyetlerden Mezarliklar Dairesi Baskani'na karst sorumludur.

Peyzaj Mimarmin Gorev Yetki ve Soramluluklar

MADDE 15- (1) Peyzaj Mimari'nin gérev, yetki ve sorumluluklar1 sunlardur.

a)Gergeklestirilecek her turli peyzaj projeleri ile ilgili teknik hizmetleri yiiriitmek, yapilacak
uygulamalari takip etmek, fiziki gergeklesmeleri degerlendirmek, mezarlik kullanim islevlerini de
kargilayacak sekilde peyzaj planlama ve tasarim ilkelerinin de géz oniinde tutularak tasarimlar yapmak ve
bitkilelendirme galigmalarini yiiriitmek,

b) Peyzaj projesi igerisinde saptanan ihtiyaglara cevap verebilecek nitelikte aktif agik mezarlik alanlari,
pasif agik mezarlk alanlari, tasit sirkiilasyon sistemi, otoparklar, yaya sirkiilasyon sistemi, plastik objeler
(¢esme, anit), kavgaklar, donatt elemanlar1 (bank, ¢6p kutusu, pergole vb.), aydinlatma, bitkilendirme. sulama
sistemleri ve su 6gelerine ve dzel uygulamalara yer vermek.

¢) Kamu ihale Kanunu ile alim1 yapilan her tiirlii hizmet ve mal alimlarinda gérev almak.
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¢) Ust Yonetimin ve Daire Bagkaninin verdigi diger gorevleri yapmak.

Insaat Miihendisi ve Insaat Teknikerinin Gérev Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 16- (1) ingaat Miihendisi ve Insaat Teknikeriin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir.

a) Yatinm programi ¢ergevesinde Kamu lhale Kanunu ile ihalesi tamamlanip sdzlesmesi yapilan
islerin, yapilan sdzlesme gergevesinde yer teslimi, yapmminin takibi ve denetim islerinin yiiriitilmesi.

b) Kamu Ihale Kanunu ile alimi yapilan her tiirlii hizmet ve mal alimlarinda gorev almak.

¢) Ust Y6netimin ve Daire Baskaninin verdigi diger gorevleri yapmak.

Ziraat Miihendisinin Gorev Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 17- (1) Ziraat Miihandisi'nin gérev, yetki ve sorumluluklari sunlardir.

a)Bolgesine bagh mezarhklarla ilgili olarak ekip temizlik calisma programlarinin giinliik olarak
hazirlanmasi ve hazirlanan programlarin takibini yapmak.

b)Mezarliklarda kuruyan veya tehlike arz eden agaglarin tespitini yapmak ve geregini yerine getirmek.

c)Yabanci ot kontroliinii saglamak amaciyla periyodik olarak belirlenen zamanlarda ilaglama
iglemlerini yaptirmak, ilgili bolge peyzaj mimari ile igbirligi yaparak agaclandirma, bitkilendirme ve
yesillendirme caligmalarini yapmak.

¢)Mezarliklarla ilgili olarak ayrica vatandaglarin talepleri dogrultusunda temizlik, bakim ve budama
islerini takip ve tanzimini yapmak.

d) Kamu Ihale Kanunu ile alim1 yapilan her tiirlii hizmet ve mal alimlarinda gorev almak.

e) Ust Yénetimin ve Daire Baskanimin verdigi diger gorevleri yapmak.

Memur, Sézlesmeli Personel, Daimi Isci ve Diger Hizmet Cahsanlarinin Gérev Yetki ve
Sorumluluklan

MADDE 18- (1) Memur, Sézlesmeli Personel, Daimi Is¢i ve Diger Hizmet Calisanlarimimn gorev, yetki
ve sorumluluklari sunlardir.

a) Daire Bagkam ve $ube Midiirii'ne bagh olarak, ilgili mevzuat gercevesinde bu yonergenin ilgili
maddelerinde belirtilen gérevlerin yiiriitiilmesi ile bu makamlarin emir ve direktifleri dogrultusunda verilen
gbrev ve yetkilerin kullanilmasi.

Denetim

MADDE 19- (1) Miidirliik ¢alismalari ve sonuglari, Midiirligiin bagli bulundugu Genel Sekreter
Yardimcis1 tarafindan denetlenir. Gerekli goriillen durumlarda denetim, Genel Sekreter veya Belediye
tarafindan da yapilabilir.

(2) Midiirlik, tist yonetim talimat: iizerine, ¢alismalari ile ilgili her tirlii bilgi ve belgeyi inceleme ve
denetlemeye esas olmak iizere sunmakla yilikiimliidiir.

(3) Belediyenin denetleme organ tarafindan yapilacak inceleme ve denetim iglemleri, her tiirlii defter
ve her tiirlii kayitlar ile bunlara iliskin idari ve mali sonuglar1 kapsar.

UCUNCU BOLUM

Mezarhklar Bakim Onarim Sube Miidiirliigiiniin Calisma Usul ve Esaslari

Motor Kosa, Cim Bigme, Aga¢landirma, Bitkilendirme, Ilaclama ve Temizlik Biriminin Calisma

Usul ve Esaslan

MADDE 20- (1) Motor Kosa, Cim Bigme, Agaglandirma, Bitkilendirme, ilaglama ve Temizlik
Biriminin ¢aligma usul ve esaslari sunlardir.

a)Mezarhiklar Bakim Onarim Sube Midiirliigiiniin sorumlululugu altinda bulunan mezar ve
mezarliklarda temizlik galismalari, ¢im ve yabanci otlarin zamaninda bigilmesi, bitkilendirilmesi,
agaclandiriimasi ve ilaglama galismalarinin her tiirlii bahge malzemeleri, gerekli makine techizatlar ve zirai
malzemeler kullanarak yapilmasini saglar.

Insaat Biriminin Calisma Usul veEsaslari

MADDE 21-(1) ingaat biriminin ¢aligma usul ve esaslari sunlardir.

a)Mezarliklar Bakim Onarim  $ube Miidiirliigiiniin - sorumlululugu altinda bulunan mezarlik
alanlarinda yapilacak ve yapilmis olan imalatin tiiriine gore insai faaliyetler ( duvar, tel ¢it, korkuluk, tadilat.

7%/@?«2 5



bordiir, parke vb.) i¢in kesif yaparak gerekli imalatlari yapmak veya yaptirtmak. Imalat yapim siiresince
yapilan imalati kontrol etmek.

Budama Biriminin Calisma Usul ve Esaslan

MADDE 22- (1) Budama Biriminin ¢aligma usul ve esaslar1 sunlardir.

a) Mezarliklar Bakim Onanm Sube Midirliigiiniin  sorumlulugu altinda bulunan mezar ve
mezarhklarda koordineli olarak budama programi yapar ve her tiirlii bahge malzemeleri ile gerekli makine ve
techizatlar: kullanarak programin tamamlanmasini saglar.

Sihhi Tesisat Biriminin Calisma Usul ve Esaslan

MADDE 23- (1) Sihhi Tesisat Biriminin ¢aligma usul ve esaslari sunlardir.

a)Mezarliklar Bakim Onarim Sube Miidiirliigiiniin sorumlulugu altinda bulunan mezarliklarda
koordineli olarak mevcut sebil hayratlari, su depolar1 ve idari binalar i¢indeki sihhi tesisat arizalarmi, yeni
sulama tesisatlarinin yapimi, bakim ve onarimimi gerekli avadanlik malzemeleri ve hirdavat malzemleri ile
yapar.

Atélye Biriminin Calisma Usul ve Esaslar

MADDE 24- (1) Atolye Biriminin ¢alisma usul ve esaslari sunlardir.

a)Mezarliklar Dairesi Baskanligma bagl tim midiirliiklerde ve miidiirliklere bagli birimlerde
kullanilan her tiirli makine techizatlarin, motorlarin ve tesisatlarin el aletleri ile bakim, onarim ve
tamiratlarm: yapar.

Evrak Kayit, Idari Isler, Personel, Satinalma ve Stratejik Plan Biriminin Cahsma Usul ve
Esaslar1
MADDE 25- (1) Evrak Kayit,Idari Igler, Personel, Satinalma ve Stratejik Plan Biriminin galisma usul
ve esaslar1 sunlardir.

a) Izmir Biiyiiksehir Belediyesi sistemi iizerinden giinliik olarak birim i¢i ve birim dis1 yazismalari
yapar, kayitlarini tutar ve dagitimlarimi yapar.

b)Miidiirliigiin ihtiyaci olan mal ve hizmet alimlarmi K.I.K.'na gére yapar.

(c)Personel isleri, biitce ve stratejik plan ¢aligmalarim yiiriitiir.

Koltuk Ambar Biriminin Cahsma Usul ve Esaslan

MADDE 26- (1) Koltuk ambar biriminin ¢alisma usul ve esaslari sunlardir.

a) Mezarliklar Bakim Onarim $ube Miidiirliigiine bagli birimlerden gelen taleplerin yogunluguna gére
Biyiiksehir Belediyesi merkez ambarindan istekte bulunur ve gelen malzemelerin teslim alinmasindan,
korunmasindan, dagitimindan sorumludur.

b) Mezarliklar Bakim Jube Miidiirliigiine bagh birimlerde kullanilan malzeme stoklarmi kontrol eder,
stok bilgileri ve malzeme talepleri ile ilgili birimlere bilgi verir.

DORDUNCU BOLUM
Cestli ve Son Hiikiimler
Yiiriirliikten Kalkan Yonerge
MADDE 27- (1) Bu Ydnerge, yiiriirliige girdigi tarihten itibaren, bundan dnceki Ydnerge yiiriirliikten
kalkmis olur.
Yiiriirlik
MADDE 28- (1) Bu Yénerge Ust Yonetici tarafindan onaylandigi tarihten itibaren ylriirlige girer.
Yiiriitme
MADDE 29- (1) Bu Yénergenin hiikiimlerini Ust Y&netici adina Mezarliklar Dairesi Baskanlig Daire
Bagkani yiiriitlr.

Genel Sekreter
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